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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§ A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

Jelen szabalyzat (tovabbiakban: Szabilyzat) célja, hogy Szentpéterszeg Kozség
Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkorméinyzat) a mindenkori kozbeszerzések és
beszerzések rendjét szabalyozd jogszabdlyok rendelkezéseivel, a Szentpéterszeg Kozség
Onkormdnyzaténak Kozbeszerzési Szabédlyzatival, a Gazdédlkodéasi Szabalyzatdval
Osszhangban az Onkormanyzat kozbeszerzési értékhatart el nem ér§ beszerzéseire
vonatkozdan:

a) szabalyozza az eljarasok el6készitésnek, lefolytatidsanak és ellenérzésének rendjét,

b) meghatirozza az Onkorméanyzat nevében eljard, tovabba az eljarasba bevont
személyek és szervezeti egységek felelosségének korét és a dokumentalas rendjét.

A Szabilyzat hatalya kiterjed Szentpéterszeg Kozség Onkorményzatara, tekintettel arra,
hogy az Onkorményzat személyi allomanya latja el a beszerzési feladatokat.

A Szabélyzat személyi hatilya kiterjed az Onkormanyzatra, valamint az Onkormanyzat
valamennyi kozalkalmazottjara, koztisztviselGjére és egyéb foglalkoztatasi jogviszonya
alkalmazottjaikra is.

A Szabalyzat targyi hatlya kiterjed a mindenkori kdzbeszerzési értékhatart el nem érd, a
kiadasi el6iranyzatok terhére torténé

a) arubeszerzésre,

b) szolgaltatas megrendelésre,

c) épiteési beruhazasra.

Jelen Szabalyzat alkalmazandé a timogatasbdl megvaldsul6 beszerzésekre is azzal, hogy
amennyiben az iranyitd hatosdg altal kiadott iranymutatas, illetve a palyazati Gtmutato
szigoribb vagy eltérd szabélyokat tartalmaz, igy azon rendelkezések az iranyadoak.

A koOzbeszerzési értékhatart elér6 és meghaladd beszerzési eljarasok esetén az
Onkorményzat Kozbeszerzési Szabalyzatat kell alkalmazni.

Nem kell a beszerzési szabalyokat alkalmazni a személyi elGirdnyzat terhére torténd
kifizetések korében.

Jelen Szabdlyzatban nem, vagy nem kell6 részletezettséggel rendezett kérdések
értelmezésében az aldbbi jogszabalyi rendelkezések alkalmazanddak:

a) 2015. évi CXLIIL toérvény a kézbeszerzésekrol (tovabbiakban: Kbt.)

b) 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet a kozbeszerzési értékhatarok alatti érték(
beszerzések megvalositasaval ¢és ellendrzésével kapcesolatos szabédlyokrol
(tovabbiakban: Korm. Rendelet)

c) 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az Aallamhéaztartisrol szo6ld torvény
végrehajtasarol (tovabbiakban: Avr.)
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2. § ALAPELVEK

Az Onkorményzat elkotelezett abban, hogy a beszerzések soran a kdzpénzek ésszert és
hatékony felhasznalasanak és nyilvanos ellendrizhetoségének feltételeit megteremtse, €és
biztositsa a verseny tisztasagat és az esélyegyenloséget.

A beszerzési eljarasban az Onkorméanyzat koteles biztositani, az ajanlattevd pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

Az Onkorméanyzatnak esélyegyenléséget és egyenld banasmodot kell biztositania a
gazdasagi szereplok szamara.

Az Onkormanyzat és a gazdasagi szerepldk a beszerzési eljarasban a jOhiszemiiség és a
tisztesség kovetelményeinek megfelelden kotelesek eljarni. A joggal valé visszaélés tilos.

Az Onkorményzatnak a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas
elvét szem el6tt tartva kell eljarnia.

3. § FOGALMAK

Ajanlat: ajanlatkéré irasbeli felhivasara az ajanlattevé irasbeli jognyilatkozata, amely
tartalmazza a megkotendd szerzodés lényeges elemeit.

Ajanlatkéré: a Szabalyzat hatalya ala tartozé valamennyi beszerzési eljards tekintetében
az Onkormanyzat.

Ajanlattevé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljarasban ajanlatot nyajt
be.

Arubeszerzés: forgalomképes és birtokba vehetd ingd dolog tulajdonjogénak vagy
hasznalatdra, hasznositasara vonatkozd jognak - vételi joggal vagy anélkiil torténd -
megszerzése az ajanlatkérd részér6l. Az arubeszerzés magaban foglalja a beadllitast és az
izembe helyezést is.

Beszerzési eljaras: a Szabalyzat alkalmazdséban beszerzési eljarasnak tekintendOk a
mindenkor hatalyos kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 beszerzések.

Beszerzési igény: arubeszerzésre, szolgaltatds megrendelésre, szolgaltatdsi koncessziora,
épitési beruhazésra, épitési koncessziora iranyuld, az Onkormdinyzat miikddese,
feladatainak elvégzése soran felmeriilé sziikséglet, amely tekintetében az Onkormanyzat,
illetve a belsé szervezeti egység az érintett idGszakra vonatkozéan nem rendelkezik
hatdlyos szerzddéssel, megrendeléssel, valamint az Onkormanyzat részére nydjtott /
elnyert timogatésokban szereplo egyéb sziikséglet.

Epitési beruhazis: a kovetkezé valamely munka megrendelése (és atvétele) az
ajanlatkérd részérdl:
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a) a Kbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodé munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése
egyutt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egylitt;

c) az ajanlatkéré altal meghatarozott kovetelményeknek megfelelé épitmény
barmilyen eszkdzzel vagy mddon torténd kivitelezése.

(8) Megrendelés: kézzel vagy gépi uton elballitott, aru vagy szolgaltatas beszerzésére
készitett, elozetes kotelezettségvallalast keletkezteté dokumentum, mely el van litva az
arra jogosult személy alairasaval.

(9) Szelgiltatis megrendelés: drubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsild -
olyan beszerzés, amelynek targya kiulondsen valamely tevékenység megrendelése az
ajanlatkérd részérol.

(10) Versenyeztetés: legalabb harom kiilonbozo gazdasagi szerepl6tol irdsos és cégszeriien
alairt Ajanlat bekérése.

4. § A BESZERZES ERTEKE, BESZERZESI ES KOZBESZERZESI
ERTEKHATAROK

(1) A beszerzési eljarasok értékhatarait és feltételeit oOsszefoglalo tablazatot az 1. sz.
melléklet tartalmazza.

(2) A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban keért
vagy kinalt — altaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott —teljes ellenszolgaltatast kell értent,
melybe bele kell érteni az opciondlis részek értékét, az ajanlattevik részére fizetendd
dijat vagy jutalékot, a szallitds, a beszerelés és az tizembe helyezés koltségét is.

5.§ A BESZERZESEK LEFOLYTATASAERT FELELOS SZERVEZETI
EGYSEGEK

(1) A beszerzés targyatol fliggden a polgarmester, illetve a jegyz6 irdnyitasa és feliigyelete
ala tartozd aldbbi szervezeti egységek végzik az egyes beszerzésekkel kapcsolatos
feladatokat:

a) arubeszerzés: Polgarmesteri hivatal, Hat6sagi és Szocialis iroda, Titkarsag,
Pénziigyi iroda, Helyi Adoztatasi csoport.

b) szolgaltatas megrendelés: Polgarmesteri iroda, Hatosagi és Szocialis iroda,
Titkarséagi iroda, Pénziigyi iroda (tovabbiakban pénziigy), Helyi Adoztatasi csoport.

¢) épitési beruhdzas: Polgérmesteri hivatal, (tovabbiakban egyiittesen: beszerzést
végz0 szervezeti egységek).

(2) Az flzemeltetési és beruhazasi feladatokon kiviill esé szolgaltatdsra irdnyuléd
beszerzéseket az Onkorményzat mas szervezeti egységei is lebonyolithatnak a beszerzést
vegzo szervezeti egységek bevonasaval a kis értéku beszerzések esetén.
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A szolgaltatasok tekintetében bizonyos szolgaltatasi korokre vonatkozdan a Pénziigy
sajat, illetve mas szervezeti egységek megrendelési igényeire is készithet megrendelést.

Az C)nkonnényzat beszerzési tevékenységének szervezéséért, a beszerzések szakmai
irAnyitasaért és a kozbeszerzésekkel vald Gsszehangolasaért a (1) bekezdésben foglalt
szervezetl egységek a felelosek.

A beszerzések lefolytatasa érdekében a Pénzigyi részlegen dru- vagy
szolgaltatdstipusonként a beszerzési feladatok ellatasdért felelés személyt (a
tovabbiakban: beszerzd) kell kijel6lni.

A beszerz§ felelds a felelGsségi kirébe utalt tertilet folyamatos ellatasanak biztositasaért,
valamint a beszerzési eljardsok szabalyos és szakszer(i lefolytatasaért.

A beszerzések megvaldsitasakor figyelembe kell venni a Kbt. egybeszamitasi szabdlyait,
kiilonos koriiltekintéssel a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti részekre bontas tilalmara.

6. § A BESZERZESEK DOKUMENTALASA

Az Onkorményzat minden beszerzését — annak elSkészitésétdl az eljaras alapjan tortend
megrendelés / szerzGdés teljesitéséig terjedéen — irasban kell dokumentalni. Irasbeli
dokumentacionak szadmit az e-mail-ben tett nyilatkozat is mindazokban az esetekben,
amikor jogszabdly vagy a Szabédlyzat az irasbeliséget nem kovetelh meg. A
kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az érvényesites €s az
utalvanyozas minden esetben a Gazdalkodasi Szabélyzatban foglaltak szerint torténhet.

Az ajanlatkérés, az ajanlatok és az elbirélas dokumentumai a megrendelés vagy szerzodés
és a szerzOdéskotést kdovetben keletkezett egyéb iratok eredeti példanyat a beszerzd
koteles megdrizni.

A kifizetéssel osszefiggd valamennyi dokumentum (atadas-atvételi, lizembe helyezési
jegyzdkonyvek, teljesités-igazolasok, aktivalasi jegyzOkonyvek) eredeti példényat a
kifizetési bizonylatok kozott kell elhelyezni.

A fenti iratanyag kezelése, Orzése és selejtezése soran az Iratkezelési Szabalyzat
rendelkezéseinek figyelembevételével kell eljarni.

7.§ A BESZERZESEK KEZDEMENYEZESE

Az Onkormanyzat valamennyi szervezeti egysége jogosult beszerzést kezdeményezni az
érintett beszerzést végzo szervezeti egységeknél.

A beszerzések kezdeményezbje a Gazdalkodasi Szabalyzatban meghatirozott
gazdalkodasi jogosultsag és felel6sség megtartdsa mellett felel az igényelt aru,
szolgaltatds vagy beruhdzas beszerzésének szakmai megalapozottsagicrt, annak
célszeriiségéért és hatékonysagaért.
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A beszerzési eljaras el6készitése soran a beszerz6 feladata a miiszaki-szakmai
specifikacio, az alkalmassagi kovetelmények, illetve adott esetben a beérkezett ajanlatok
birdlati szempontjainak meghatarozasa.

II. A BESZERZESI ELJARASOK SZABALYOZASA

8. § BESZERZESI ELJARAS

A beszerzési eljarasok fajtai a kdvetkezok:

a) kis értéki beszerzés,

b) kozvetlen beszerzés,

c) versenyeztetés kozbeszerzési értékhatar alatt,

A beszerz0 hatarozza meg az igény kielégitésének modjat, kivalasztva az eljarasi fajtat.

Amennyiben jogszabaly, vagy pdalyazati felhivis méasként nem rendelkezik, a netté
egymillié forint alatti beszerzések esetén elegendé a megrendelés alkalmazasa,
amennyiben az adott gazdasagi esemény jellege miatt egyéb szerzédéses feltételek
eldirasa nem sziikséges. Netté egymillio forintot eléré vagy azt meghaladd
kotelezettségvallalasok esetében szerzédést sziikséges kotni.

A megrendelések elkészitésére kiilon informatika rendszer/modul nem all rendelkezésre,
azt a beszerz0 késziti el.

SzerzOdéskotési kotelezettség esetén az Ajanlattevd, illetve az Ajanlatkérd altal készitett
szerz6deéstervezetek alkalmazandéak.

9. § KIS ERTEKU BESZERZES

Kis értékii beszerzési eljaras abban az esetben alkalmazhato, ha a beszerzés brutto érteke
nem éri el a 200.000,- Ft-ot, és jogszabdly, illetve egyéb korlilmény nem indokolja més
beszerzési eljaras alkalmazasat.

Az (1) bekezdésben meghatarozott esetben az Avr. 53. §. (1) bekezdésében foglaltak
alapjdn megrendelés esetén nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas a
beszerzéshez, azonban a Gazdalkodasi Szabalyzat szabédlyai szerint a kifizetés
teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasara vonatkozd szabalyokat
ugyanugy alkalmazni kell.

A beszerz6 Aaltal lefolytatott kis értékli beszerzési eljarisoknal nem kotelezd ajanlat
keérése.

10. § KOZVETLEN BESZERZES

Azon beszerzések esetében alkalmazandd eljards, ahol a beszerzés bruttd értéke eléri
vagy meghaladja a 200.000,- Ft-ot, de nem éri el a netto 1.000.000,- Ft-ot.
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A beszerzéseket az a szervezeti egység kezdeményezi, melynek igénye meriil fel aru
vagy szolgaltatas beszerzésére. Az igényld szervezeti egység az igényt megkiildi az adott
beszerzést végzd, 5. (1) bekezdésben meghatarozott szervezeti egység részére.

Kozvetlen beszerzés esetén egy ajanlat beszerzése kotelezd a beszerzés lebonyolitisa
soran, amelyet a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység is beszerezhet.

11. § VERSENYEZTETES KOZBESZERZESI ERTEKHATAR ALATT

Azon beszerzések esetében alkalmazand6 eljaras, ahol a beszerzés netto értéke eléri vagy
meghaladja az 1.000.000,- Ft-ot, de nem éri el a mindenkori nemzeti kdzbeszerzési
értékhatart.

A beszerzéseket az a szervezeti egység kezdeményezi, melynek igénye meril fel aru
vagy szolgéltatas beszerzésére. Az igényld szervezeti egység az igényt megkiildi az adott
beszerzést végzd, 5. § (1) bekezdésben meghatarozott szervezeti egység részere.

A versenyeztetési eljarasban legaldbb harom Gsszehasonlithato, cégszerlien alairt ajanlat
bekérése kotelezd, amely visszaérkezése elektronikus uton is megfelel. Az ajanlatkérést
egy idoben kell megkiildeni a felkért ajanlattevéknek.

Az ajanlatkérés kiilondsen az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) ajanlatkéré megnevezése, székhelye,

b) abeszerzés targya, mennyisége,

c) aszerzOdés teljesitésének id6pontja, illetdleg a szerzodés iddtartama,

d) amennyiben az ajanlattétel elésegitése érdekében az ajanlatkéré dokumentéciot készit,

a dokumentacid rendelkezésre bocsatasanak ideje, helye,

e) az ajanlat benyujtasanak modja, helye és idépontja,
f) amennyiben ajanlatkéré az ajanlattevék alkalmassdgat is vizsgdlni kivanja, az

alkalmassag feltételei, azok igazolasi modja,

g) az ajanlati kotottség idStartama,

h) ajanlati biztositék kikotése esetén az ajanlati biztositékra vonatkozo rendelkezések,

i) az ajanlat elbiralasdnak szempontja, moédszere,

j) annak rogzitése, hogy az ajanlatkér6t az eljaras eredményeként szerzOdéskotési

kotelezettség nem terheli.

Az ajanlatkérésben az ajanlattételi hatarid6t gy kell meghatérozni, hogy az
ajanlattevéknek megfeleld id alljon rendelkezésre ajanlatuk megtételére. Az ajanlattételi
hatérid6 nem haladhatja meg a 15 napot.

Az ajanlattételre felhivandé gazdasigi szereploket lehetéség szerint az ajdnlatkérd
székhelye (telephelye), vagy a szerzddés targyat képezd szolgaltatds, arubeszerzés, vagy
épitési beruhazas teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok koziil
kell kivélasztani.

A beszerzések esetében az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepldk személyét
lehetéség szerint valtoztatni sziikséges.

A (3) bekezdéstdl eltérden egyetlen potencialis ajanlattevétdl lehet ajanlatot kérni,
amennyiben a Korm. Rendelet 3. §-ban foglalt kivételi feltételek fennallnak:
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a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §.
11, §], azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az
Orszaggyiilés illetékes bizottsaga altal torténd mentesités nem sziikséges:

a beszerzés targya a Kbt.-ben - vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérok esetében a
kézszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos kozbeszerzési szabalyokrol
52016 Korm. rendeletben - meghatarozott hirdetmény nélkiili targyalasos cljarasban
lenne beszerezheto:

a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn. és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozd a rendelet szerinti
szabalyok alkalmazésa esetén meghitisulna;

a beszerzés targya igazsagiigyi szakértdi megbizas, vagy kozbeszerzési

eljarasokhoz, palyazatokhoz kapcesolodo szakmai biralobizottsagi tag megbizésa;

a szerzOdés targya koziizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gaz, villamos energia,
héenergia), vagy internet szolgaltatas megrendelése;

az ajanlatkéro piackutatas eredményeképpen igazolhat6 médon meggy6z6dstt arré!,
hogy az adott piacon haromndl kevesebb gazdasagi szereplé lelhetd fel, igy
potencidlis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

a szerzOdés targya egyedi gyartast dru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyedisépét
a gyartd igazolja;

a fizetési kotelezettség el6zetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferencidra
torténd jelentkezéssel kapcesolatos;

a szerzOdést kiilfoldon kell megkdtni vagy teljesiteni;

a szerzOdés targya repiiljegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatis
megrendelése;

a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

a szerzOdés targya személyhez k6tott, bizalmi jellegii szolgaltatas teljesitése;

a szerzodés targya allami vezetok hivatali tevékenységéhez kapesolddo, bizalmi
jellegli  szolgéltatasok beszerzése (kiilondsen beszédird, fotds, személyi
kommunikécios tanacsado, személyi tolmacsolds);

a szerz0dés targya allami vezetok képzésére, oktatasara vonatkozd, vezetdi és
személyiségfejlesztési tanacsadasi szolgéltatas;

a szerz6dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

a szerzodes targya emberi eroforras kezelési tanacsadas,

a szerzbdés tdrgya olyan a rendelet hatdlya ald tartozé korabbi szerzédéshez
kapesolod6  kiegészité arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés vagy épitési
beruhdzis, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerzédés értékének Stven
szazalékat, és az alapszerzodésben szerz6dd partnertdl torténd beszerzés szakmai
vagy gazdasdgossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt
értéke nem €ri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat.

(9} Az eljaras lebonyolitasaban kézremikédonek a beérkezett ajanlatok bontasardl, valamint
biralatardl és a dontési javaslatrél feljegyzést (6sszegzést vagy jegyzokonyvet) kell készitenie,
amelynek elkészitéséért az ligy intézéje a felelds

(10)Ha az ajanlatkérés eltéren nem rendelkezik, az ajanlatokat 30 napon beliil kell elbiralni.
A beérkezett ajanlatok elbiralasanak hataridejét az ajanlatkérd elhalaszthatja.

(11)Ervénytelen az ajanlat, ha nem felel meg az ajanlatkérésben meghatarozott feitételeknek.
Formai okokbol nem érvénytelenithet6 az ajanlat.

zentpéterszeg Kozségi Onkormanyzat 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u.45.
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Beszerzési szabalyzat

(I2)A beérkezett érvényes ajanlatok koziill a megadott birdlati szemponi(ok) szerinti

legkedvezdbbet kell kivalasztani és az eljards nyertesévé nyilvanitani.

(13)Az ajanlat érvényességérdl, illetve érvénytelenségérdl, tovabba a beszerzési eljaras

(h

eredményérol, eredménytelenségérél a polgarmester elbterjesztését kivetden a képviseld
- testiifet dont.

INi. ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési szabalyzat 2019. december 1. napjan 1ép hatdlyba. Ezzel egyidejileg a
korabban kiadott Beszerzések Jebonyolitasanak szabalyzata hatalyat veszti. A mindenkori
kdzbeszerzési értékhatart elérd, vagy azt meghalado beszerzések rendjét a Kozbeszerzési
szabalyzat tartalmazza.

A jegyzonek kell gondoskodni, hogy a Beszerzési szabalyzatban foglalt clbirdsokat az
¢érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 2. szam( mellékletében
szereplé megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljdk a hatdlybalépés napjaval
egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a Beszerzési szabalyzatban
nevesitett feleldsségi, hatas és jogkordket, melyek elkészitéséért a jegyz6 a felelds.

Szentpéterszeg, 2019. november 29,

LN
VS f}r OACH
Dr. Vamosi Margit
jegyzo

Szenipélerszeg Kozségi Onkormanyzat 4121 Szentpélerszeg, Kossuth ir.43.
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Beszerzési szabalyzat

Megismerési nyilatkozat

2. szamu melléklet

A Beszerzési szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.
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